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ГОРОХІВСЬКА МІСЬКА РАДА
СКОБЕЛКІВСЬКИЙ ДИТЯЧИЙ САДОК «ПРОЛІСОК» 
ЛУЦЬКОГО РАЙОНУ
ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

25 вересня 2026  року                                       с. Скобелка                                         № 76-о/д

Про організацію та безпечне проведення масових освітніх, культурних, спортивних та інших заходів в умовах воєнного стану

Відповідно до Кодексу цивільного захисту України, законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про правовий режим воєнного стану», постанови Кабінету Міністрів України від 04.09.2026 № 1092 «Деякі питання оптимізації захисту населення та реагування на загрози засобів повітряного нападу», з урахуванням Рекомендацій Міністерства освіти і науки України щодо проведення масових освітніх та наукових заходів у разі встановлення жовтого рівня загрози, надісланих листом МОН від 15.09.2026 № 1/19855-26, з метою забезпечення безпеки дітей, працівників та відвідувачів закладу, упорядкування планування й проведення заходів, своєчасного оповіщення та організованого сховища учасників

НАКАЗУЮ:

1.Затвердити та ввести в дію з дня видання цього наказу:
1.1.Порядок організації та безпечного проведення масових заходів у ЗДО (додаток 1).
2.Алгоритм дій працівників під час підготовки, проведення та призупинення заходу в разі оголошення повітряної тривоги (додаток 2).
3.Контрольний лист перевірки готовності до проведення масового заходу (додаток 3).
4.Форму плану (картки) масового заходу та розрахунку місткості сховища (додаток 4).
5.Форму схеми розміщення учасників в укритті та розподілу обов’язків між працівниками (додаток 5).
6.Установити, що проведення масового заходу допускається лише після окремого рішення керівника закладу, перевірки безпекових умов, розрахунку чисельності всіх осіб, які одночасно потребуватимуть сховища, та отримання необхідного погодження згідно з чинними рішеннями уповноважених органів. За відсутності хоча б однієї з необхідних умов захід не розпочинати.
7.Заборонити починати або продовжувати масовий захід у незахищеному приміщенні чи на відкритій території під час оголошення повітряної тривоги будь-якого рівня (жовтого або червоного). У разі сигналу негайно призупинити захід і організовано перемістити всіх учасників до сховища.
8.Завідувачу господарства як відповідальному за господарське забезпечення та стан маршрутів:
8.1.Перед кожним масовим заходом перевіряти фактичну готовність сховища, його доступність, покажчики, освітлення, проходи, безпечний стан дверей та наявність необхідних засобів першої допомоги; повідомляти керівника про недоліки.
8.2.Не допускати перекриття маршрутів евакуації меблями, обладнанням, реквізитом або транспортом. У разі невідповідності негайно інформувати керівника, а захід не розпочинати до усунення недоліків.
9.Педагогічним працівникам, які організовують заходи:
9.1.Завчасно ознайомлювати учасників і запрошених із місцем сховища та порядком дій; здійснювати облік дітей за групами до виходу, після прибуття в сховище й після повернення.
9.2.Забезпечувати безперервний супровід дітей; не залишати їх без нагляду та не доручати евакуацію стороннім особам. Для дітей, які потребують додаткової підтримки, визначати конкретного працівника супроводу.
9.3.У разі тривоги діяти відповідно до додатка 2. Продовження запланованого заходу в укритті дозволяється лише за одночасного виконання умов, передбачених додатком 1; розважальну частину припиняти, якщо вона перешкоджає укриттю або психологічному комфорту дітей.
10.Відповідальним за цивільний захист і організаторам заходів забезпечити взаємодію під час оповіщення та неухильне виконання чинного Плану реагування на надзвичайні ситуації ЗДО; цей наказ не замінює затверджених документів з цивільного захисту.
11.Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.



Директор                                     _________________           Вікторія ШИШКО

З наказом ознайомлені:                                           Віта ЛОЗІН
                                                                                   Оксана ХАРЧУК
                                                                                   Марія ГОНЧАРУК
                                                                                   Вікторія НОВАКОВСЬКА
                                                                                   Оксана МАШТАЛІР
                                                                                   Марія БОЙКО
                                                                                   Ірина БАРТМАН
                                                                                   Лариса СЕМЕНЮК



Додаток 1
до наказу ЗДО 
25.09.2026 № 76-о/д
ПОРЯДОК
організації та безпечного проведення масових заходів у Скобелківському дитячому садку «Пролісок»
1. Загальні положення
1.1. Цей Порядок застосовується до організованих разових або періодичних заходів, що проводяться поза затвердженим розкладом занять і передбачають одночасне скупчення дітей, працівників, батьків, інших запрошених осіб: загальні свята, концерти, вистави, спортивні події, збори, дні відкритих дверей, екскурсії тощо.
1.2. Звичайне заняття за затвердженим розкладом не стає масовим заходом лише через назву. Керівник визначає формат і порядок підготовки кожної події за фактичною кількістю осіб, місцем та участю відвідувачів. Вимоги оповіщення й сховища поширюються на всіх, незалежно від формату.
1.3. Диференціація повітряної тривоги на жовтий і червоний рівні не надає ЗДО права залишати дітей та інших учасників поза сховищам. Дозвіл на тимчасове продовження окремої господарської діяльності без сховища на заклади освіти не поширюється.
1.4. Якщо чинні рішення військової адміністрації, органу місцевого самоврядування або засновника встановлюють суворіші вимоги чи додаткове погодження, застосовуються такі вимоги. Перед кожним заходом необхідно перевірити їхню актуальність.
2. Прийняття рішення та погодження
2.1. Ініціатор подає керівнику проєкт плану (картки) заходу із зазначенням мети, дати, часу, формату, відповідальних, кількості дітей за групами, працівників, відвідувачів та резервного варіанта у разі тривоги.
2.2. Керівник ЗДО спільно з відповідальним за цивільний захист і завідувачем господарства перевіряє можливість безпечного проведення; і несе відповідальність за остаточне рішення.
2.3. Заходи, що підпадають під чинний порядок погодження масових заходів на території Горохівської ТГ, проводити тільки після отримання необхідного письмового погодження Горохівської міської ради в установленому порядку. Окремо враховувати рішення місцевої військової адміністрації та засновника. Відсутність підтвердженого погодження, якщо воно необхідне, є підставою не проводити захід.
2.4. Погодження, перевірка сховища та затвердження картки мають бути завершені до допуску запрошених. Відповідальна особа повідомляє батьків про правила доступу, обмежену кількість учасників і порядок дій під час тривоги без розкриття чутливих деталей планів безпеки.
3. Розрахунок чисельності та готовності сховища
3.1. Перед кожним заходом визначити документально підтверджену місткість придатного до використання сховища (М), фактичну кількість усіх дітей, працівників та інших осіб у ЗДО, які не беруть участі в заході, але потребуватимуть сховища (П), та кількість організаторів, учасників і відвідувачів заходу (З). Обов’язкова умова: П + З ≤ М. Осіб, врахованих у складі П, повторно до З не включати.
3.2. Фактична місткість визначається за наявними документами та актуальним станом сховища з урахуванням нормативних вимог щодо площі, вільних проходів, доступності й можливості розміщення маломобільних осіб. Не визначати місткість довільно за площею музичної чи спортивної зали.
3.3. У разі невідомої місткості, несправності сховища, недостатньої кількості місць, недоступності маршрутів або відсутності засобів першої допомоги масовий захід не проводити. Кількість батьків та інших гостей обмежувати за залишком місць після забезпечення сховища всіх дітей і працівників ЗДО.
3.4. Підготувати поіменний або груповий облік учасників відповідно до потреб безпечного супроводу; затвердити схему руху та розміщення без оприлюднення чутливих відомостей про сховища у відкритому доступі.
4. Обов’язки під час проведення
4.1. Керівник ухвалює рішення про початок, призупинення, відновлення, перенесення чи скасування заходу та забезпечує виконання необхідних погоджень.
4.2. Організатор забезпечує оповіщення, зупинку програми, супровід учасників, облік дітей і передачу інформації керівнику. Вихователі відповідають за дітей своїх груп; асистенти вихователів та визначені працівники – за погоджений індивідуальний супровід.
4.3. Працівник, відповідальний за господарське забезпечення, підтримує готовність сховища та маршрутів; працівник, визначений керівником для надання домедичної допомоги, забезпечує доступність аптечки та діє в межах компетенції.
4.4. Запрошені дорослі виконують вказівки організаторів, не перешкоджають супроводу дітей і рухаються визначеним маршрутом до сховища. Самостійне виведення дитини батьками без узгодження з відповідальним педагогом не допускається під час організованого переміщення.
5. Дії за сигналом повітряної тривоги
5.1. Якщо сигнал оголошено до початку події, масовий захід у незахищеному місці не розпочинати; присутніх негайно організовано спрямувати до сховища.
5.2. За жовтого чи червоного рівня під час заходу негайно припинити його в незахищеному приміщенні або на відкритій території, забезпечити оповіщення та переміщення всіх учасників до сховища без затримки на речі, фото- або відеознімання.
5.3. Сховища використовувати насамперед за призначенням. Продовження певної частини заходу в укритті можливе лише за попереднім планом, за умов безпечного розміщення всіх і відсутності перешкод його основному призначенню. У випадку червоного рівня пріоритетом є захист, спокій і супровід дітей, а не реалізація розважальної програми.
5.4. Повернення до приміщення заходу та можливе поновлення програми — тільки після офіційного відбою повітряної тривоги і рішення керівника (уповноваженого ним працівника) з урахуванням стану дітей та умов безпеки.
6. Завершення та зберігання документів
6.1. Організатор після заходу звіряє кількість дітей і працівників, фіксує відхилення від плану, за потреби повідомляє керівника та батьків через установлені канали.
6.2. План (картку), контрольний лист, розрахунок місткості, схему супроводу, погодження (за потреби) зберігати у справі згідно із затвердженою номенклатурою справ ЗДО без запровадження цим Порядком нового строку зберігання.

Додаток 2
до наказу ЗДО 
25.09.2026 № 76-о/д

АЛГОРИТМ ДІЙ
під час підготовки та проведення масового заходу

КРОК 1. ДО ПЛАНУВАННЯ
1) Перевірити актуальну безпекову ситуацію та рішення уповноважених органів; уточнити, чи потрібне письмове погодження Горохівської міської ради.
2) Визначити формат, дату, категорії учасників; за необхідності зменшити кількість гостей або обрати інший формат.
КРОК 2. ПЕРЕД ДОЗВОЛОМ НА ЗАХІД
1) Установити місткість сховища за документами й фактичним станом. Перерахувати ВСІХ осіб, які одночасно перебуватимуть у ЗДО; підтвердити умову П + З ≤ М.
2) Оглянути сховища, маршрути й покажчики, засоби оповіщення, освітлення та домедичної допомоги; визначити супровід для кожної групи, дітей з ООП та маломобільних осіб.
3) Заповнити картку заходу, контрольний лист і схему розміщення; отримати погодження (коли обов’язкове) й рішення керівника.
КРОК 3. БЕЗПОСЕРЕДНЬО ПЕРЕД ПОЧАТКОМ
1) Звірити кількість присутніх, дітей та відвідувачів; повторно перевірити оповіщення й прохідність маршрутів.
2) Коротко повідомити дорослим правила поведінки, маршрути та порядок супроводу. Якщо тривога вже оголошена — захід не починати.
КРОК 4. ПОЧУЛИ ТРИВОГУ (ЖОВТУ АБО ЧЕРВОНУ)
1) Організатор: НЕГАЙНО припинити програму, оголосити перехід до сховища, сповістити керівника.
2) Вихователі: зібрати дітей своїх груп, провести перекличку / контроль кількості, взяти передбачені для евакуації необхідні матеріали лише без затримки руху.
3) Асистенти та визначені працівники: здійснити індивідуальний супровід дітей, які цього потребують; не роз’єднувати дітей з відповідальними працівниками.
4) Усі присутні: рухатися визначеними маршрутами, не блокувати проходи та входи; не повертатися по речі.
КРОК 5. В СХОВИЩІ
1) Розмістити учасників за схемою; перевірити кількість дітей у кожній групі й загальну чисельність, повідомити керівника про відсутніх.
2) Зберігати нагляд, спокійне спілкування, доступність проходів і засобів допомоги. Заплановану частину заходу в укритті проводити лише тоді, коли це дозволяє затверджений план і безпечні умови.
КРОК 6. ПІСЛЯ ВІДБОЮ
1) Дочекатися ОФІЦІЙНОГО відбою; керівник перевіряє можливість повернення й приймає рішення — відновити, перенести або завершити захід.
2) Організовано повернути дітей або завершити захід, перевірити чисельність і повідомити батьків у визначеному порядку.


Примітка. За будь-якої невідповідності кількості дітей, погіршення самопочуття або іншої небезпечної обставини негайно повідомити керівника й діяти за Планом реагування ЗДО. Номери екстрених служб — 101, 102, 103, 112.

Додаток 3
до наказу ЗДО 
25.09.2026 № 76-о/д

КОНТРОЛЬНИЙ ЛИСТ
готовності до проведення масового заходу
Захід __________________________________
Дата  __________  
Час __________
Місце проведення _______________________  
Відповідальний __________________

	№
	Питання перевірки
	Так / ні / НЗ
	Примітка

	1
	Перевірено чинні обмеження, рішення військової адміністрації та засновника.
	
	

	2
	Визначено необхідність погодження; його отримано (якщо потрібне).
	
	

	3
	Картку (план) заходу подано і затверджено керівником.
	
	

	4
	Місткість сховища М підтверджено актуальними документами.
	
	

	5
	Пораховано всіх осіб, які одночасно перебувають у ЗДО поза заходом (П).
	
	

	6
	Пораховано дітей, працівників та гостей заходу (З); виконано П + З ≤ М.
	
	

	7
	Сховища придатне та доступне; вхід, вихід і проходи вільні.
	
	

	8
	Засоби оповіщення справні; запасне джерело освітлення перевірено.
	
	

	9
	Маршрути й покажчики перевірені; схему переміщення уточнено.
	
	

	10
	Підготовлено схему розміщення всіх учасників в укритті.
	
	

	11
	Визначено супровід для дітей з ООП та інших маломобільних осіб.
	
	

	12
	Аптечка та працівник для домедичної допомоги визначені.
	
	

	13
	Педагогів, учасників і запрошених ознайомлено з діями під час тривоги.
	
	

	14
	Передбачено призупинення, перенесення і можливе продовження в укритті.
	
	

	15
	Фактичну чисельність безпосередньо перед початком повторно перевірено.
	
	


Висновок:   □ готовий до проведення     □ проводити не можна
Відповідальний за перевірку ____________________  
Дата _____________
Рішення керівника: ___________________________________________________

Примітка. «НЗ» означає «не застосовується» й допустиме лише для умовних пунктів (наприклад, погодження, якщо воно не вимагається). Невиконання безпекової умови не може бути позначене «НЗ».

Додаток 4
до наказу ЗДО 
25.09.2026 № 76-о/д


ПЛАН (КАРТКА) МАСОВОГО ЗАХОДУ
та розрахунок місткості сховища (форма)
1. Назва та мета ______________________________________________________________
2. Дата, час, тривалість ________________________________________________________
3. Місце і формат ____________________________________________________________
4. Організатор, відповідальні __________________________________________________
5. Учасники / запрошені ______________________________________________________
6. Погодження (підстава, номер, дата, або «не вимагається») _______________________
7. Оповіщення та маршрут до сховища ____________________________________________
8. Варіант під час тривоги _______________________________________________________
□ припинити  
□ попередньо запланована спокійна діяльність в сховищі
9. Варіант після відбою
□ відновити за рішенням керівника 
 □ перенести  
□ завершити
Розрахунок одночасного сховища
	Показник
	Кількість осіб

	М — підтверджена місткість придатного сховища
	

	П — діти, працівники, відвідувачі ЗДО ПОЗА заходом, які потребують сховища
	

	З1 — діти — учасники заходу
	

	З2 — працівники та організатори заходу
	

	З3 — батьки та інші запрошені
	

	З = З1 + З2 + З3 (без подвійного обліку)
	

	Загальна потреба П + З
	

	Залишок місць М − (П + З), має бути ≥ 0
	


Підтвердження місткості: 
документ/акт __________________ 
від __________
Схема розміщення: 
додаток до картки / додається на ____ арк.

Супровід дітей з ООП, маломобільних осіб: _____________________________

Організатор __________________  
Відповідальний за ЦЗ ______________  
Завідувач господарства ___________

ПОГОДЖЕНО / ДОЗВОЛЯЮ:  
Директор ______________  
Дата _____________

Додаток 5
до наказу ЗДО 
25.09.2026 № 76-о/д
СХЕМА РОЗМІЩЕННЯ ТА РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ
для конкретного масового заходу (форма)
Назва заходу __________________________________ 
Дата _________________
1. Розміщення учасників за зонами сховища
	Група / категорія осіб
	Кількість
	Зона/місце в укритті
	Відповідальний за супровід

	Група 1: 
	
	
	

	Група 2: 
	
	
	

	Група 3: 
	
	
	

	Група 4: 
	
	
	

	Група 5: 
	
	
	

	Інші працівники / організатори
	
	
	

	Запрошені та відвідувачі
	
	
	

	Усього (звірити з карткою заходу)
	
	
	


Примітка. Назви рядків скоригувати за фактичним складом п’яти груп ЗДО. Не використовувати цю форму як готовий план без фактичного позначення місць та маршрутів.
2. Розподіл обов’язків
	Функція
	Працівник / дублер

	Оповіщення й команда про припинення заходу
	_____________________

	Перевірка готовності та відкриття сховища
	_____________________

	Супровід груп, контроль кількості дітей
	_____________________

	Індивідуальний супровід дітей з ООП
	_____________________

	Супровід відвідувачів / недопущення скупчення
	_____________________

	Засоби першої допомоги та інформування керівника
	_____________________


3. Маршрут і контроль
Точка збору / початку руху __________________________________________
Основний маршрут до сховища ________________________________________
Резервний маршрут (якщо передбачений затвердженим планом) _______________
Місце контрольного підрахунку дітей __________________________________
Особливості руху дітей з ООП і маломобільних осіб ______________________
Відповідальний _____________________   
Дата __________________

СХЕМУ ПОГОДЖЕНО: 
Директор __________________________

Примітка. Фактичний графічний план сховища та маршрути використовують за чинним Планом реагування ЗДО; за потреби їх додають до цієї форми для внутрішнього користування. Не публікувати схему у відкритих джерелах.
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